Att ansluta till ett Microsoft-Team som gast

| det foljande beskrivs hur det fungera att ansluta som gast till ett team som ags av en krets eller ett
lansforbund inom Naturskyddsféreningen. Manualen galler nar du har blivit inbjuden till ett
Naturskyddsforeningens-Team utan att ha tillgang till en e-postadress genom féreningen
(@naturskyddsforeningen.se). OBS: Det hdr dr en manual! Det gar inte att klicka i manualen!

Nér du ska vara med i ett team, da skickas en inbjudan till teamet till din privata e-post-brevlada.
Inbjudan borde se ut sa har:

Microsoft Teams

Gert added you as a guest to Naturskyddsforeningen!

Testteam for folkrérelsen

Vi testar hur det blir om vi lagger upp
teams for folkrérelsen

| Open Microsoft Teams |

Nar du har fatt inbjudan far du klicka pa ”Open Microsoft Teams” eller ”Oppna Microsoft Teams”.

A. Om du inte har ett Microsoftkonto sedan tidigare som ar kopplat till din e-postadress da 6ppnas
antagligen en sida med denna ruta i din webblasare (efter att du har klickat “Open Microsoft
Teams” eller ”Oppna Microsoft Teams”).

Om du dock redan har ett Microsoftkonto ska du direkt fortsatta till B.

o8 Microsoft

Skapa konto

Det verkar som du inte har ett konto hos oss. Vi
skapar ett &t dig fér att anvénda

gert.straschewski.cum.




Om du nu klickar ”Nasta” borjar Microsoft att skapa ett konto at dig och kopplar det till din e-post (i
mitt fall: gert.straschewski@_.com).

Du guidas nu av Microsoft genom processen for att Iagga upp ett Microsoft-konto. Beroende pa
vilken e-postleverantor du har kan denna process avvika nagot ifran den som visas i de foljande
exemplen. Hur det an &r, ar det bara att lyda order och att géra det som systemet kraver att du ska

gora ‘

Forst ska du skapa/vilja ett I6senord for ditt blivande konto.

o5 Microsoft

€ gert.straschewski@_com
Skapa ett I6senord

Ange det IGsenord du vill anvanda med ditt konto,

Skapa |&senord

=0 Anvind ett sdkert genererat 1Gsenord
THEXhrHa9UX2myVE

Firefox kommer spara [dsenardet fir den hdr webbplatzen.

Yisa sparade inloggningar

Efter att du har skapat ditt I6senord vill de veta lite fler saker. Fyll i uppgifterna och klicka ”Nasta”.

on Microsoft

< gertstraschewski @ o™
Skapa konto

Vi behdver lite mer information om vi ska
konfigurera ditt konto. Ditt fédelsedatum hjélper oss
att tillhandahalla ratt instaliningar.

Land/region

Sverige i

Fédelsedatum

Ar 1 Ménad ~| Dag v




Nu ska du verifera att du verkligen ar dgaren till e-posten du har angett. Ga till din e-postbrevlada,
Oppna meddelande fran Microsoft du har fatt och fyll i koden (som har skickats till din e-
postbrevlada) i rutan nedan. Klicka sedan "Nasta”.

e Microsoft

« gertstraschewski @ | lcom

Verifiera e-post

Ange koden som vi skickade till

ger‘t.straschewski@_cum. Om du inte
fatt e-postmeddelandet, kontrollerar du skrapposten

eller férséker igen.

|Ange kod

[ Jag vill fa information, tips och erbjudanden om
produkter och tjanster fran Microsoft.

Om du klickar pa Nasta innebdr det att du godkénner villkoren far
Micresofts tjanster och principerna for sekretess och cookies.

Klicka ytterligare en gang "Nasta”

BS Microsoft

« ger‘t.straschewski@-.com

Skapa konto

Los pusslet sa vi vet att du inte &r en robot.

Y




Nu far du en uppgift for att visa att du inte ar en robot. Hur uppgiften ser ut kan variera nagot. |
exemplet nedan ska du rotera bilden tills djuret hamnar ratt. Nar du har gjort det fa+du klicka pa
"Klar”.

Bm Microsoft

“ gen.straschewski@_om
Skapa konto

Tryck pa pilarna far att rotera bilden

Sedan ska du godkanna att Naturskyddsféreningen hanterar dina uppgifter. Klicka pa "Godkann”!

BS Microsoft

gert.straschewski@-com
Granska behorigheter

N

Naturskyddsforeningen

svenskanaturskyddsforeninge.onmicrosoft.com

Den hér resursen delas inte av Microsoft.
Organisationen Naturskyddsforeningen vill:

~ Registrera dig
~ Lasa ditt namn, e-postadress och foto

Du bér bara acceptera om du litar pd Naturskyddsfareningen.
Genom att acceptera, tillater du den hir organisationen att f3
tkomst till och bearbeta dina data for att skapa, kontrollera och
administrera ett konto enligt deras principer,
Naturskyddsféreningen har inte tillhandahallit nagon lank till
sin sekretesspolicy 53 att du kan granska den.
Naturskyddsféreningen far logga infermation om din atkemst.
Du kan ta bort dessa beharigheter pa
https://myapps.microsoft.com
fsvenskanaturskyddsfereninge.onmicrosoft.cem

Avbryt

Nu har ett Microsoftkonto skapats at dig och du far fortsatta nedan med B.



B. Om du har ett Microsoftkonto sedan tidigare som ar kopplat till din e-postadress da 6ppnas
antagligen denna sida i din webbladsare. Har far du klicka ”Anvand webbappen i stallet”.

Hall kontakten battre med Teams-skrivbordsappen

Har du redan Teams-appen? Starta den nu

Nar du har gjort det kommer du till inloggningsruta for ditt Microsoftkonto. Har far du ange din e-
postadress som Microsoft-kontot ar kopplat till och klicka ”Nasta”.

B8 Microsoft

Logga in

|E-[3-:st. telefonnummer eller Skype

Inget konto? Skapa ett!

Kan du inte komma at ditt konto?

1

Nu borde du fa upp en ruta, dar du far fylla i ditt Microsoft-l6senord (OBS: det ar sannolikt att det
ar ett annat l6senord an I6senordet till din e-post!) och sedan klicka “Logga in”.

BS Microsoft

“ ger-com

Ange |6senord

Lﬁsenord

Jag har glémt mitt 18senord




Hur du svarar pa fragan om du vill halla dig inloggad beror pa om det ar bara du som anvander

datorn eller om det ar en delad eller offentlig dator. Om datorn ar delad eller offentlig ska svaret vara
”Nej”!

BS Microsoft

gert.s@-com
Vill du halla dig inloggad?

Gar s& har om du vill minska antalet ganger du
uppmanas att logga in.

[J Visa inte detta igen

Efter att du har besvarat fragan om fortsatt inloggning bordet du komma in i Teamet. Du har lyckats!

Microso“ feams Q — m

Team = TF Allmant |nisgg Filer Wik % Tesm 3Gister O Mate () -

Dina team
T Testieam for folkrorelsen Vélkommen till teamet!

Allmant Hér &r nagra saker fér att komma igang ...

Oppna vanliga fragor och svar

Hll dig uppdaterad. Aktivera
T skrivbordsaviseringar.

Ny konversation

S8 pa
83 Hantera team




